通州区区镇一体化交易数据监察平台（交易平台+监察平台）建设项目会员端-招标人操作手册
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一、项目合同备案

前置条件：合同已签订
功能说明：招标人线上备案合同信息，并填写合同内部分关键数据，方便后续自动监管。
操作步骤：

挑选项目，填写合同签订时间、金额、日期等关键数据，如下图
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根据合同要求，填写每笔费用支付节点以及预计支付时间。
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上传已盖章合同扫描件进行备案
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单点登录

前置条件：无
功能说明：单点登录到监督平台
操作步骤：

点击“在线巡察监察”模块，点击“监督平台-单点登录”按钮进入监督平台，如下图：
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监督平台操作步骤详见操作手册“监管-管理端”。
