通州区区镇一体化交易数据监察平台（交易平台+监察平台）建设项目

会员端-投标人操作手册
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一、招标公告查看
前置条件：代理已发布招标公告。

功能说明：投标单位在门户网站查看意向项目公告信息，然后登录会员端系统进行意向项目的报名操作。

操作步骤：

登录南通市通州区门户网站（https://tongzhou.etrading.cn/），查看项目公告信息。
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针对意向项目，登录会员端后，点击“招标公告”按钮，查看关键信息，如下图：
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点击“点击收藏”，操作成功，标段显示在“我的收藏”列表汇总，且按钮显示成“取消收藏”，如下图：
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二、招标文件领取

前置条件：招标文件备案审核通过，且招标文件发售时间还未截止。

功能说明：投标人领取招标文件。

操作步骤：

找到需要领取招标文件的标段，点击“进入项目”按钮，如下图：
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项目流程页面，点击“招标文件领取”菜单，进入“招标文件下载”页面，如下图：
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招标文件下载页面，完成相关费用支付后，点击“下载招标文件”，即可完成操作。
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投标文件制作

前置条件：招标文件已经领取，投标文件制作工具已安装。

功能说明：投标文件制作

操作步骤：

打开投标文件制作工具，并导入项目招标文件，如下图：
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同步诚信库信息，获取诚信库内单位相关信息，并挑选本项目项目所需的单位资质、项目经理资质等材料，如下图：
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3、根据招标文件模板要求，上传对应的响应文件，如下图：
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4、投标所需材料上传完毕后，投标单位进行电子签章，并生成文件，如下图：
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四、上传投标文件

前置条件：招标文件已经领取，上传投标文件截止时间未到。

功能说明：上传投标文件

操作步骤：

工作台页面，点击“上传投标文件”菜单，进入“上传投标文件”页面，如下图：
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“上传投标文件”页面，点击“上传投标文件”按钮，只能选择后缀名为JSTF类型的文件进行上传。如下图：
[image: image13.png]o mEEEGe

AR A0562000100625001
BERRER:  TH71%0 ERRNK
BREES:  AR0SE0010042001004
BREER:  CRENN®ER 2

P RN 2 BAIALY

©) mmuma

nr

o AnEnNE 202185057038 0981308

20215048138 168158838

R AS0S000100423001004 R

© @am: oummnmD 2w mt

@ Lewt  CxpAEs) * HENREIAMILE, WpgAs 0 IRUIRHIEEed padnn
* MERBREMARBARAE! L

EEREXAE

PR —





3、点击“撤回本次投标”，可撤回上传投标文件的操作，同时操作历史会显示撤回记录，并可以进行打印，点击“打印”按钮即可，如下图：
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五、项目开标准备
前置条件：已经投标且到达开标时间

功能说明：项目开标准备
操作步骤：

1、开标时间前，投标单位提前登录不见面开标大厅，如下图：
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2、挑选开标项目，进入页面首先阅读开标流程，点击“我已阅读”进入开标大厅，点击“取消”返回项目列表页面。
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3、确认开标流程后，页面显示开标倒计时，等待项目开标，如下图：
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六、公布投标名单

前置条件：已经投标且到达开标时间

功能说明：项目开标准备
操作步骤：

1、到达开标时间后，代理点击公布投标人按钮进行公布投标人
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七、投标文件解密
前置条件：投标文件已上传
功能说明：投标单位对已上传的投标文件进行解密操作（投标文件为加密文件）
操作步骤：
在解密时间内插入CA锁，输入密码，进行解密；解密时间已到不可解密；如果在解密时间内解密失败，可再次解密；
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解密成功的单位的图标变为绿色开锁图标；
[image: image20.png]ERER RO WREEH: FATENAE (28755)] SR ARSERmARS

Epoint
P 19:33:16 2019-423
HamiE: 00: 00: 53  OEeREs On®Es R 4 RIERRRERE, CRE | &
AR 2HETRw 12324

X,  (RERA) hcheTEfr




解密成功后投标人等待评标即可。
八、中标通知书
前置条件：投标单位已中标
功能说明：中标单位线上领取中标通知书。
操作步骤：

1、工作台页面，点击“中标通知书查看”菜单，进入打印中标通知书页面，如下图。
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